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Nama SOP PENGGUNAAN LAHAN KEBUN
Dasar Hukum : Pelaksana :
1. PP Nomor 28 Tahun 2020 tentang Pengelolaan 1. Pengguna
Barang Milik Negara/Daerah (BMN/D) 2. PJ Lahan

2. PMK Nomor 207/PMK.06/2021 Tahun 2021 tentang | 3. Manajer Kebun Instalasi
Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara
(BMN)
3. SK Kepala Balai
Keterkaitan : Peralatan/perlengkapan :
1. Surat Permohonan
2. Formulir
Peringatan : Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka penggunaan lahan
kebun akan terganggu

a :-~...__'l. P
NIP. 197906222




Pelaksana Mutu Baku
. Manajer
No. Kegiatan Pengguna PJ Lahan Kebun Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Instalasi
1 |Mengisi formulir Surat Perjanjian Formulir FM- 15 Menit |Formulir FM- Terkait
Sewa Lahan FM-BRMP BRMP BRMP dengan SOP
LINGTAN/WM-27 < ) LINGTAN/WM-27 LINGTAN/WM-27 |  Pengajuan
surat masuk
2 [Menyerahkan formulir ke Manajer Formulir FM- 15 Menit [Formulir FM-
Kebun Instalasi > < BRMP BRMP
Tidak [LINGTAN/WM-27 LINGTAN/WM-27
4 |Menerima formulir dan / Formulir FM- 15 Menit [Formulir FM-
menandatangani persetujuan =\> BRMP BRMP
permohonan LINGTAN/WM-27 LINGTAN/WM-27
7 |Menyerahkan kembali Formulir vya |Formulir FM- 15 menit [Formulir FM-
Perjanjian Sewa Lahan yang sudah di < BRMP BRMP
tanda tangani LINGTAN/WM-27 LINGTAN/WM-27
8 |Menggunakan lahan Formulir FM- 15 Menit |Biaya sewa /
C>: BRMP Kompensasi
LINGTAN/WM-27 Hasil




